Intestazione contenente nome e cognome del mittente 

o nome dell’organizzazione 

seguita dall’indirizzo.

Luogo, data.

Le (indicare la data) se tiendra notre (tipologia o nome dell’evento).  

C’est avec une immense joie que nous vous accueillerons à cette occasion.

Cette cérémonie se tiendra au sein de (precisare il luogo), cadre tout à fait approprié à cette lieu célébration.

Nous comptons sur votre présence à partir de (precisare l’ora).

Merci de nous confirmer votre participation par le biais d’un billet retour avant le (indicare la data di scadenza entro la quale confermare la propria partecipazione).

Dans l’attente de vous voir,

Bien cordialement,

(nome e cognome del mittente, 

eventualmente seguito dal ruolo svolto nella organizzazione menzionata nell’intestazione).
